
 
 
 

ค ำสัง่เทศบำลต ำบลเกำะเตำ่ 
ที ่ ๒๘๘ /๒๕๖๑ 

เรือ่ง กำรมอบหมำยงำนและควำมรับผดิชอบของพนกังำนเทศบำล และพนกังำนจำ้ง  
ของกองชำ่ง เทศบำลต ำบลเกำะเตำ่ ประจ ำปงีบประมำณ ๒๕๖๒ 

---------------------------------- 
  เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนของเทศบำลต ำบลเกำะเต่ำ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย เป็นปัจจุบันและเป็นไป
ตำมระเบียบหลักเกณฑ์ กฎหมำยและประกำศฯ ที่เกี่ยวข้อง 
  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๑๕ ประกอบกับมำตรำ ๒๕ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรงำน
บุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ และประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี (ก.ท.จ.สุรำษฎร์ธำนี 
เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลพนักงำนของเทศบำล พ.ศ. ๒๕๔๕ และแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 
๒๕๕๔ เทศบำลต ำบลเกำะเต่ำ จึงมีค ำสั่งมอบหมำยงำนและควำมรับผิดชอบของพนักงำนเทศบำล และพนักงำนจ้ำง 
ของกองช่ำง เทศบำลต ำบลเกำะเต่ำ ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๒ ดังนี้ 

๑. นักบริหำรงำนท้องถิ่น 
๑.๑ นำยอวยชัย  ศรีทอง ปลัดเทศบำล (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับกลำง) เลขที่ต ำแหน่ง ๗๖-๒-๐๐- 

๑๑๐๑-๐๐๑ ให้รับผิดชอบปฏิบัติหน้ำที่ตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่ง ส ำหรับต ำแหน่ง นักบริหำรงำนท้องถิ่น ที่มี
ลักษณะงำนบริหำรงำนเทศบำล และด้ำนกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรวำงแผน กำรบริหำรจัดกำร อ ำนวยกำร สั่ง
รำชกำร มอบหมำย ก ำกับ ดูแล ตรวจสอบ ประเมินผลงำน ตัดสินใจ แก้ปัญหำกำรบริหำรงำนของเทศบำลที่มีหน้ำที่
ควำมรับผิดชอบ ควำมยำกและคุณภำพของงำนสูงมำก โดยควบคุมหน่วยงำนในเทศบำล ได้แก่ ส ำนักปลัด กองคลัง 
กองช่ำง และบังคับบัญชำผู้อยู่ใต้บังคับบัญชำ และปฏิบัติหน้ำท่ีอื่น ๆ ดังนี้ 

๑. เรื่องที่นำยกเทศมนตรีสั่งกำรเกี่ยวกับนโยบำยของเทศบำล 
๒. เรื่องที่กฎหมำยหรือระเบียบข้อบังคับระบุให้เป็นอ ำนำจหน้ำที่ของปลัดเทศบำล 
๓. เรื่องซึ่งตกลงกันไม่ได้ระหว่ำงหน่วยงำนต่ำง ๆ ภำยใต้บังคับบัญชำ 
๔. เรื่องที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรเห็นเป็นปัญหำและเสนอมำเพื่อรับค ำวินิจฉัยหรือในกรณีพิเศษอื่นใด 
๕. เรื่องที่นำยกเทศมนตรีสั่งกำรโดยเฉพำะ 
๖. เรื่องที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรต่ำง ๆ เห็นสมควรเสนอเพื่อทรำบ 
๗. เรื่องงบประมำณของเทศบำล 

 ๒. กองชำ่ง   
     ๓.๑ นำยธงชัย  ทองปัสโนว์  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน เลขที่ต ำแหน่ง  ๖๗-๒-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๒ รักษำรำชกำร
แทน ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง (เนื่องจำกต ำแหน่งว่ำง)  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ปฏิบัติงำนด้ำนบริกำรงำนช่ำง   ในฐำนะ
หัวหน้ำหน่วยงำน ที่เป็นกองหรือส่วน หัวหน้ำหน่วยงำนเทียบเท่ำกองหรือส่วน หัวหน้ำหน่วยงำนที่สูงกว่ำกอง หรือ
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติเกี่ยวกับกำรบริหำรควบคุม ให้ค ำปรึกษำและ ตรวจสอบงำนด้ำนช่ำงต่ำง ๆ 
เช่น งำนช่ำงโยธำ งำนด้ำนช่ำงไฟฟ้ำ และแสงสว่ำงสำธำรณะ งำนสวนสำธำรณะ งำนช่ำงก่อสร้ำง งำนช่ำงส ำรวจ งำน
ช่ำงรังวัด งำนช่ำงเขียนแบบ งำนช่ำงเทคนิค งำนช่ำงโลหะ งำนช่ำงเครื่องยนต์ งำนช่ำงเครื่องกล  วำงแผน ออกแบบ
และควบคุมงำนสถำปัตยกรรม งำนวิศวกรรม และงำนก่อสร้ำงต่ำง ๆ  และปฏิบัติหน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับ
มอบหมำย 

/๑. งำนธุรกำร... 



      -๒- 
      ๑. งำนธุรกำร 
   ๑.๑ นำงสลิลฎำ  สุวรรณรัตน์  พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ เป็นผู้ช่วย 
ปฏิบัติหน้ำที่แทน เจ้ำพนักงำนธุรกำร (เนื่องจำกต ำแหน่งว่ำง) รับผิดชอบปฏิบัติหน้ำที่ งำนควบคุมกำรรับ -ส่งหนังสือ 
กำรควบคุมประกำศ ค ำสั่ง งำนขออนุญำต งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์ งำนตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร และงำน    
อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 

     ๒. งำนก่อสร้ำง    
  ๒.๑ นำยธงชัย  ทองปัสโนว์  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน เลขที่ต ำแหน่ง  ๖๗-๒-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๒ ให้ปฏิบัติ
หน้ำที่ตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งส ำหรับต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำ ปฏิบัติงำนทำงช่ำงโยธำ ดังนี้  
       ๑) ส ำรวจ เก็บรำยละเอยีดด้ำนวิศวกรรมและสภำพแวดล้อมของพื้นท่ีก่อสร้ำง โครงกำรเพื่อกำร
วำงแผนและออกแบบ 
       ๒) ออกแบบ ก ำหนดรำยละเอียดงำนก่อสร้ำง งำนบ ำรุงรักษำ งำนปรับปรุง และ ซ่อมแซม 
       ๓) ประมำณรำคำค่ำก่อสร้ำงของโครงกำร โดยแยกรำคำวัสดุค่ำแรงงำน ตำมหลักวชิำช่ำง และ
มำตรฐำน 
       ๔) ก ำหนดแผนในกำรด ำเนินงำนก่อสร้ำง งำนบ ำรุงรักษำ งำนปรับปรุง และ ซ่อมแซมหรือตรวจ
กำรจ้ำง 
       ๕) ควบคุม ตรวจสอบงำนก่อสร้ำง งำนบ ำรุงรักษำ งำนปรับปรุง และซ่อมแซม 
       ๖) ติดตำม ประเมินผลกำรตรวจสอบสภำพสิ่งก่อสร้ำง 
       ๗) ศึกษำ และติดตำมเทคโนโลยีองค์ควำมรู้ใหม่ๆ กฎหมำย และระเบียบต่ำง ๆ ที ่เกี่ยวข้องกับ
งำนโยธำ  
       ๙) ปฏิบัติหน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมำย 
     ๒.๒ นำงสลิลฎำ  สุวรรณรัตน์  พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ  เป็นผู้ช่วย    
นำยช่ำงโยธำ ปฏิบัติหน้ำที่  ได้แก่ งำนช่ำงส ำรวจ งำนช่ำง รังวัด งำนช่ำงเขียนแบบ และงำนช่ำงก่อสร้ำง ซึ่งมีลักษณะ
งำนที่ปฏิบัติค่อนข้ำงยำกเกี่ยวกับกำรออกแบบด้ำน ช่ำงโยธำ กำรค ำนวณแบบด้ำนช่ำงโยธำ กำรควบคุม กำรก่อสร้ำง
ด้ำนช่ำงโยธำ กำรวำงโครงกำรก่อสร้ำงในงำน ด้ำนช่ำงโยธำ กำรให้ค ำปรึกษำแนะน ำ หรือตรวจสอบที่เกี่ยวกับงำน
ด้ำนช่ำงโยธำ และปฏิบัติหนำ้ที่อื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

     ๓. งำนออกแบบและควบคุมอำคำร  
  ๓.๑ นำยธงชัย  ทองปัสโนว์  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน เลขที่ต ำแหน่ง  ๖๗-๒-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๒ ปฏิบัติ
หน้ำที่แทน นำยช่ำงโยธำ (เนื่องจำกต ำแหน่งว่ำง) ปฏิบัติหน้ำท่ี  ได้แก่ งำนช่ำงส ำรวจ งำนช่ำง รังวัด งำนช่ำงเขียนแบบ 
และงำนช่ำงก่อสร้ำง ซึ่งมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติค่อนข้ำงยำกเกี่ยวกับกำรออกแบบด้ำน  ช่ำงโยธำ กำรค ำนวณแบบด้ำน
ช่ำงโยธำ กำรควบคุม กำรก่อสร้ำงด้ำนช่ำงโยธำ กำรวำงโครงกำรก่อสร้ำงในงำน  ด้ำนช่ำงโยธำ กำรให้ค ำปรึกษำ
แนะน ำ หรือตรวจสอบที่เกี่ยวกับงำนด้ำนช่ำงโยธำ และปฏิบัติหน้ำท่ีอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     ๔. งำนสำธำรณูปโภค 
  ๔.๑ นำยธงชัย  ทองปัสโนว์  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน เลขที่ต ำแหน่ง  ๖๗-๒-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๒ ปฏิบัติ
หน้ำที่แทน นำยช่ำงไฟฟ้ำ  (เนื่องจำกต ำแหน่งว่ำง) ปฏิบัติหน้ำท่ีเกี่ยวกับ ตรวจ ทดสอบ สร้ำง ซ่อม ประกอบ ดัดแปลง 
ติดตั้ง และบ ำรุงรักษำ เครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องใช้ที่ เกี่ยวกับไฟฟ้ำ ค ำนวณรำคำและประมำณรำคำในกำร 

/ด ำเนินงำน... 
 



-๓- 
 

ด ำเนินงำนดังกล่ำว จัดเก็บรักษำ เบิกจ่ำย เครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำน เป็นต้น หรือ     
ต ำแหน่งที่ปฏิบัติงำนบริหำรด้ำนช่ำงไฟฟ้ำใน ฐำนะหัวหน้ำหน่วยงำนระดับกอง แผนก และผู้ช่วยหัวหน้ำหน่วยงำน และ
ปฏิบัติหน้ำท่ีอื่นที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
     ๑) จัดท ำทะเบียน รวบรวม และเก็บข้อมูลทำงสถิติของกำรใช้งำน 
     ๒) ปรับเทียบค่ำมำตรฐำนตำมภำรกิจที่เกี่ยวข้องเพื่อใช้ในกำรออกใบรับรองตำมที่ หน่วยงำน หรือ
กฎหมำยก ำหนด 
     ๓) เบิกจ่าย จดัเก็บ ดแูลรกัษาเครื่องมือเครื่องใชแ้ละวสัดอุุปกรณท์ี่ใชใ้นการ ปฏิบตัิงาน ใหม้ีจ านวนเพียงพอ

และพรอ้มตอ่การใชง้าน 
     ๔) ให้ค ำแนะน ำ ตอบปัญหำ แก้ไขปัญหำ ให้แก่ผู้ใช้งำนและผู้รับบริกำร ทั้งภำยใน และภำยนอก
หน่วยงำน เพื่อให้สำมำรถใช้งำนได้อย่ำงถูกต้องและมีประสิทธิภำพ 
 ๕) ประสำน แลกเปลี่ยนควำมรู้และข้อมูลต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกหน่วยงำน 
 ๖) ปฏิบัติหน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมำย 
  
 มอบหมำยให้พนักงำนเทศบำลและพนักงำนจ้ำงปฏิบัติหน้ำที่ ตำมแผนงำนเทศบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี โครงกำร/กจิกรรม ดังนี้ 
 

๑. แผนงำนเคหะและชมุชน 
               ๑.๑ งำนไฟฟ้ำถนน 
 ๑. นำยธงชยั  ทองปัสโนว ์ นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน 
   ๒. นำงสำวสลิลฏำ  สุวรรณรัตน์  ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
        มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ในกำรจัดท ำโครงกำรกำรก่อสร้ำงถนน คสล.ทำงขึ้นศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก
บ้ำนแม่หำด, โครงกำรปรับปรุงบ ำรุงรักษำซ่อมแซมถนน ท่อระบำยน้ ำหรือรำงระบำยน้ ำ 
 

      ๑.๒ งำนก ำจดัขยะมลูฝอยและสิง่ปฏกิลู  
 ๑. นำยธงชยั  ทองปัสโนว ์ นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน 
   ๒. นำงสำวสลิลฏำ  สุวรรณรัตน์  ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
   มีหน้ำท่ีรับผิดชอบในกำรจัดท ำโครงกำรก ำจัดขยะแบบบูรณำกำร, โครงกำรจัดเก็บขนมูลฝอย
และสิ่งปฏิกูลพื้นท่ีต ำบลเกำะเต่ำ, โครงกำรรณรงค์กำรคัดแยกขยะมูลฝอยในพื้นที่เกำะเต่ำ , โครงกำรก่อสร้ำงเครื่อง
ชั่งแท่นลอยพื้นเหล็ก 
 

      ๑.๓ งำนบ ำบดัน้ ำเสยี 
                     ๑. นำยธงชยั  ทองปัสโนว์  นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน 
   ๒. นำงสำวสลิลฏำ  สุวรรณรัตน์  ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
   มีหน้ำท่ีรับผิดชอบในกำรจัดท ำโครงกำรตรวจสอบคุณภำพน้ ำบำดำลและน้ ำทะเลชำยฝั่ง 
เกำะเต่ำ 
 

/ทั้งนี้... 
 



      -๔- 
 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลำคม ๒๕๖๑ -  ๓๐ กันยำยน ๒๕๖๒   โดยให้ท ำกำรมอบหมำยและรับมอบหมำย
กำรงำนให้แล้วเสร็จภำยใน ๗ วัน ค ำสั่งใดขัดหรือแย้งกับค ำสั่งนี้ให้ยกเลิก ให้ใชค้ ำสั่งนี้แทน และกำรเสนองำนจะต้อง
เสนองำนผู้บังคับบัญชีตำมล ำดับก่อนเสนอปลัดเทศบำลทุกกรณี 
 

   สั่ง  ณ  วันที่   ๑   เดือน ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
 
 
 
      (นำยไชยันต ์ ธุระสกุล) 
           นำยกเทศมนตรีต ำบลเกำะเต่ำ 
 
 

 


