
 
 
 

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลเกำะเต่ำ 
ที ่ 288 /2564 

เรื่อง แต่งตั้งผู้ปฎิบัติรำชกำรแทนปลัดเทศบำล 
********************** 

เพ่ือให้การปฏิบัติราชการของเทศบาลต าบลเกาะเต่า เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลา ในการสั่งการ การ
อนุญาต การอนุมัติ ในเรื่องเกี่ยวกับการบริการประชาชนโดยตรง และเป็นไปตามนโยบายนายกเทศมนตรี ก าหนดไว้ 
เกิดประโยชน์สูงสุดกับประชาชนท้องถิ่น อันก่อให้เกิดผลดีแก่ทางราชการ  

อาศัยอ านาจตามความข้อ 266 ข้อ 267 และข้อ 268 แห่ง ประกาศคณะกรรมการพนักงาน
เทศบาลจังหวัดสุราษฎร์ธานี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล ลงวันที่ 11 
พฤศจิกายน 2545 และแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน เนื่องจากต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด และผู้อ านวยการทุกกอง
เป็นต าแหน่งว่าง จึงมอบหมายให้พนักงานเทศบาล เป็นผู้ปฏิบัติราชการแทนปลัดเทศบาลต าบลเกาะเต่า ดังนี้ 

1. นางสาวพุฒิตา  หวัดสนิท ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ เลขที่ต าแหน่ง 67-2-01- 
3102-001  มีอ านาจในการควบคุม ก ากับดูแล การสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ และรับผิดชอบเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติราชการทั่วไปของส านักปลัดเทศบาล  ได้แก่ 

1.1 การพิจารณาค าร้องเก่ียวกับการยืมพัสดุ 
1.2 การขอใช้โทรศัพท์ส่วนกลาง 
1.3 การขออนุญาตให้รถยนต์ส่วนกลาง 
1.4 การขอใช้ห้องประชุม 
1.5 การพิจารณาค าร้องเก่ียวกับการขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 

2. นางสาวปาริชาติ  ทองมี ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ เลขที่ต าแหน่ง 67-2- 
04-3201-001 มีอ านาจในการควบคุม ก ากับ ดูแล การสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ และรับผิดชอบเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติราชการทั่วไปของกองคลัง ได้แก่  
   2.1 การจัดระบบงาน การควบคุมตรวจสอบ ติดตามแนะน างานการคลัง 
   2.2 การควบคุมการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามแผน 
   2.3 ควบคุมการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  
  3. นายธงชัย  ทองปัสโนว์ ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน เลขที่ต าแหน่ง 67-2-05-4701-
002 มีอ านาจในการควบคุม ก ากับดูแล การสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ และรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ราชการทั่วไปของกองช่าง ได้แก่ 
   3.1 การขออนุญาตติดตั้งและซ่อมแซมงานก่อสร้าง ถนน รางระบายน้ า 
   3.2 การติดตั้งและซ่อมแซมบ ารุงรักษาไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ 
   3.3 การจัดเก็บขยะก าจัดขยะและสิ่งปฏิกูล 

/เพื่อประโยชน์... 
 



    -2- 
เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริหารงานกิจการของเทศบาลต าบลเกาะเต่า การปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับ

มอบอ านาจให้ตามค าสั่งนี้ นายกเทศมนตรี มีอ านาจก ากับ ติดตาม ผลการปฏิบัติงานโดยมีอ านาจแก้ไข การสั่งการ 
การอนุญาต การอนุมัติ และการพิจารณาสั่งการในกิจการ ที่ได้รับมอบหมายไว้แล้ว นั้น 

 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป  
 

สั่ง ณ วันที่  29  เดือน ธันวาคม  พ.ศ. 2564 
 
 
 
    (นายวัชรินทร์  ฟ้าสิริพร) 
           นายกเทศมตรีต าบลเกาะเต่า 

 


